IS UNVANI: BURO PERSONELI

ig Tanimau:
Erciyes Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak; Fakiilte’nin idari
faaliyetlerinin yiiriitiilmesi amaciyla gerekli islemleri yapar.

Gorev ve Sorumluluklary:

e Ogrenci yazismalarini (kayit dondurma, kayit silme, muafiyet, 6zel 6grenci, mezuniyet vb.)
yiiriitiir.
Akademik ve idari yazigmalar yiiriitiir.

e Akademik ve idari personelin izin islemlerini (y1llik, rapor, mazeret izni, vb.) PEYOSIS'e isler,
takibini ve kontroliinii yapar.

e Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

e Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Fakiilte Sekreteri‘ne kars1 sorumludur.

Yetkileri:
e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
e Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

Ust Yoneticileri:
Sef, Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcilari, Dekan



