iS UNVANI: OGRENCI YAZI iSLERi

ig Tanimau:
Erciyes Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Fakiilte’nin
gerekli tiim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi amaciyla 6grenci islemlerini yapar.

Gorey ve Sorumluluklari:
e Fakiiltemiz Hazirlik Siniflari ile ilgili biitiin iglemleri ylirtitiir.
Fakiiltemizin ders programlarinin verilerini hazirlar.
Ogrenci danismanh@ yapar.
Ogrencilerle ilgili komisyon raporlar, ilgili makama vb. yazilar1 hazirlar.
Bolimler Sekreteri olmadigi zamanlarda yerine bakar.
Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.
Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Fakiilte Sekreteri‘ne karsi sorumludur.

Yetkileri:
e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar ger¢eklestirme yetkisine sahip olmak.
e Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

Ust Yoneticileri:
Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcilari, Dekan



