IS UNVANI: TEKNIK HIZMETLER

ig Tanimau:
Bulunmus oldugu birimde teknik igleri ilgilendiren tiim konularda gerekli tiim faaliyetlerin yiiriitiilmesi
amactyla ¢aligmalar1 yapmak.

Gorev ve Sorumluluklari:

Fakiilte dersliklerinde kullanilan projeksiyon, bilgisayar, tepegoz, diger ders ara¢ gerecleri ile
ses diizeninin kurulumu, ¢alismasi, bakim ve onarimini yapar.

Fakiiltemiz web sayfast sunucusunun diizenli ¢alismasini saglar.

Fakiilte personellerine (akademik, idari) ve 6grencilere teknik konularda yardim eder.

Bakim ve onarim gerektiren durumlarda arizalarin giderilmesini saglar, ariza giderilemiyorsa
raporlayip amirine bildirir.

Ogretim elemanlarimizin smav kagitlarini optik okuyucuda okur.

Fakiiltemizde donem iginde yapilan sinavlarin fotokopi islemlerini yiiriitiir.

Ogrenci Kimlik kartlarmin alimi ve dagitimini yapar.

Bagli oldugu siireg ile iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapar.
Hizmet ve gorev bakimindan ilgili birim amirlerine ve Fakiilte Sekreteri’ne karst sorumludur.

Yetkileri:

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

Ust Yoneticileri:
Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcilari, Dekan



