iS TANIMI, GOREV, YETKi ve SORUMLULUKLARI
iS UNVANI: DEKAN YARDIMCILARI

Is Tanimi:

Dekan Yardimcilari, Dekan tarafindan, kendisine galismalarinda yardimci olmak (zere Fakilte‘nin
aylkh 6gretim elemanlari arasindan segilirler ve en ¢ok g yil igin atanirlar. Dekan, gerekli gérdigu
hallerde yardimcilarini degistirebilir. Dekanin gbrevi sona erdiginde, yardimcilarinin gorevi de sona erer.
Erciyes Universitesi st yénetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Fakilte‘nin
vizyonu ve misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek igin gerekli tim faaliyetlerin
yuritilmesi amaciyla galismalarinda Dekana yardimci olmak, Dekanin bulunmadigi zamanlarda vekalet
etmek.

Gorev ve Sorumluluklari:

* Fakiilte degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yurdtur.

* Fakdltenin birim i¢ dederlendirme raporunu hazirlar.

* Fakiltenin stratejik planini hazirlar.

* Belirlenen standartlarin kalitesinin gelistiriimesini saglar.

» Faklltedeki programlarin akredite edilmesi igin gerekli calismalari yapar.

 Egitim-6gretim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirir.

* Her egitim-6gretim yili sonunda yapilacak olan Akademik Genel Kurul sunularini hazirlar.

* Fakulte tarafindan diizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum, seminer, yemek, teknik gezi
gibi etkinlikleri organize eder.

* Ders planlari, ders programlari ve sinav programlari ile ilgili galismalari planlar.

+ Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.

« Ogrencilerin kayit, ders intibak, ders muafiyetleri ve burs igin gerekli islemlerin yapiimasini saglar ve
degerlendirir.

« Ogrenci konseyi ve temsilciligi segimi ile 6grencilerin burs islemlerinin yiritiilmesini saglar.

» Akademik ve égrenci disiplin islemlerini denetler.

« Kutiphane iglerinin dizenini saglar.

» Dekanin gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

* Dekan olmadigi zamanlarda Dekanliga vekalet eder.

Dekan Yardimcisi, yukarida yazili olan bitin bu goérevleri kanunlara ve yénetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken, Dekana kargi sorumludur.

Yetkileri:

* Yukarida belirtilen goérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak,

* Faaliyetlerin gergeklestiriimesi igin gerekli arag¢ ve gereci kullanabilmek,

« Erciyes Universitesi'nin temsil yetkisini kullanmak,

« imza yetkisine sahip olmak,

» Harcama yetkisi kullanmak,

* Emrindeki yonetici ve personele is verme, ydnlendirme, yaptiklari igleri kontrol etme, dizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
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