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• Satınalma iş akışı şemasıİş

• Tahakkuk ve Satın Alma BirimiBirim

1
•Fakültemizin eksikleri ve ihtiyaçları belirlenir

2
•Eksik olan mal veya malzemelerin Dekanlıkça alımı için sözlü onay alınır

3

•Piyasa Fiyat araştırmasının yapılır ve en az üç firma ile görüşülerek fiyat kalite olarak en uygun olanı
belirlenir.

4
•Fiyatı ve kalitesi en uygun olan mal veya malzemeler için talep oluşturulur

5
•Satın alınacak mal veya malzemenin muayenesi/kontrolü yapılır

6
•Alınan mal veya malzemenin kesin kabulu ile birlikte faturalandırılır

7
•Mal veya Malzeme alınan firmanın vergi borcu veya yasaklılık durumu sorgulanır

8
•Herhangi bir yasaklılık ve yükümlülük yoksa ödeme emri belgesi düzenlenir

9
•Ödemenin yapılmasıyla ile birlikte satınalma işlemi tamamlanır


