iS TANIMI, GOREV, YETKi ve SORUMLULUKLARI

iS UNVANI: KUTUPHANE MEMURU (ODUNG VERME SERVISI)

is Tanim:

iginde bulundugu fakiltenin misyon ve vizyonuna uygun olarak olusturulan koleksiyonundan (kitap,
sureli yayin vb.) égretim elemani, arastirmaci ve 6grencisinin ihtiyag duydugu bilgi ve belgeye erigimini
saglayan birimdir.

Gorev ve Sorumluluklari:

» Fakullte Kutiphanesinde kitap 6diing verme ile gelen iadeleri teslim alma hizmetini yaratur.

« ladesi geciken kitap ve okuyuculari tespit ederek uyari e-mailleri génderir.

« Odlingteki kitaplar okuyucular tarafindan rezerve edilmisse iadesi yapilinca ayirtan okuyucuya e-maille
bilgi verir ve okuyucu igin kitabi bankoda kontrol altina alir.

« Odiingten gelen kitaplarin manyetik bandini aktif hale getirerek raflara yerlestirimesini saglar.

* Okuyucularin kitiphane kurallarina uymasini saglar.

Yetkileri:
* Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
« Faaliyetlerinin gerektirdigi her tirli arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

Ust Yoneticileri:
Fakulte Sekreteri, Dekan Yardimcilari, Dekan



