iS TANIMI, GOREV, YETKi ve SORUMLULUKLARI

iS UNVANI: TEMIZLIK HIZMETLERI/DIGER HIZMETLER

is Tanim:
Bulunmus oldugu birimde temizlik hizmetleri ve dider isleri ilgilendiren tim konularda gerekli tim
faaliyetlerin yurutiimesi amaciyla ¢aligmalari yapmak.

Gorev ve Sorumluluklari:

« Fakdlte’'nin idari birimleri, 6gretim elemanlari ofisleri, derslikler, tuvaletler, koridorlar ve merdivenler gibi
tum kapali alanlarini plana uygun bi¢cimde temizler,

« Fakilte’nin agik alanlarinin (bahge) bakim ve temizligini yapar,

* Her tUrll yazi ve dosyayi dagitir ve toplar,

» Zimmetinde bulunan demirbas esyayi talimatlara uygun olarak kullanmak ve korur,

* Her aksam derslik ve koridorlarin camlarini kontrol ederek, acik olanlari kapatir,

* Her guin buro, derslik ve koridorlarin ¢éplerini bosaltir,

* Bina girigleri ve gevresini sirekli olarak kontrol etmek ve temizligini yapar,

« is boliimii cercevesinde goérevlerini ylritir,

 Disaridan gelen 6gretim elemani ve muiracaat eden kisileri vb. karsilamak ve yol gosterir,

» Bagh oldugu sireg ile Ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapar,
* Hizmet ve gorev bakimindan ilgili birim amirlerine ve Fakilte Sekreteri’ne karsi sorumludur.

Yetkileri:
* Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
* Faaliyetlerinin gerektirdigi her turli arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

Ust Yoneticileri:
Fakllte Sekreteri, Dekan Yardimcilari, Dekan



