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• Telefon Faturası Ödemeİş

• TahakkukBirim

1
• Birime gelen telefon faturası ilgili personel tarafından kontrol edilir.

2

• Yapılan harcamada resmi tüketimin dışında özel tüketim bedeli de varsa,
kullanıım yerlerine ve kullanan kişi ya da kişilere göre resmi ve özel tüketimler
belirlenip özel tüketimler ilgililerden tahsil edilir. Özel tüketimlerin tahsiline ait
banka dekontu ile birlikte düzenlenen ve yetkililerce onaylanan listeler ve
giderin çeşidine bağlı olarak Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğine
göre ödemeye ilişkin belgeler, hazırlanan Ödeme Emri Belgesine eklenerek
gerçekleştirme görevlisine gönderilir.

3
•Gerçekleştirme Görevlisi onayına sunulur.

4
•Dekan onayına sunulur.

5
•Ödeme evraklarının bir nüshası birimde dosyaya kaldırılır, bir nüshası da Strateji
Geliştirme Dair Başkanlığına teslim edilir.

6
•Mali kontrolü yapılır ve muhasebe yetkilisi tarafından onaylanır.


