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Birim e Tasinir Kayit Yetkilisi

- Sayim ve Sonrasinda Yapilacak islemler

N
e Her yilin son ayinda sayim komisyonunda yer alacak personel harcama yetkilisi tarafindan

belirlenir.
J
-
e Harcama yetkilisinin belirlenen personeli onaylamasi ile sayim komisyonu olusturulur.
J
-
e Komisyonda gorevli personel tarafindan tasinirlarin fiili sayimlari yapilir.
J
-
e Fiili sayim sonuglari ile tasinir kayitlari karsilastirilir.
J

e Taginir sayim tutanagi olusturulur.

e Tasinir kayitlari ile fiili sayim sonuclari arasinda eksik varsa tasinir cikis islemi yapilir.

J

e Tasinir kayitlari ile fiili sayim sonuglari arasinda fazlalik varsa tasinir giris islemi yapilir vg

tasinir islem fisi olusturulur.

J

e Tasinir kayitlari ile fiili sayim sonuglari birbirine denk ise tasinir hesaplari karsilastirihr.

~N

J

e Hesaplar birbiriyle uyumlu degilse bunlarin hepsi tek tek incelenerek hatalar tespi’s

edilerek diizeltme islemleri yapilir.

J

N
e Tasinir sayim tutanagi, tasinir sayim ve dokim cetveli, harcama birimi tasinir yonetim

hesabi, en son kesilen tasinir islem fisi numarasina iliskin tutanak hazirlanir.

J

* Harcama birimi tasinir yonetim hesabi cetveli hazirlanarak saymanhga gonderilir.

~N

e Harcama yetkilisi onayindan gecger ve harcama birimi tasinir yonetime goénderilir.
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