iS TANIMI, GOREV, YETKi ve SORUMLULUKLARI
iS UNVANI: BOLUM BASKANI

Is Tanimi:

Bolim Bagskani; bolimin aylikh profesoérleri, bulunmadigi takdirde dogentleri, dogent de bulunmadigi
takdirde doktor 6gretim Uyeleri arasindan Dekan tarafindan Ug yil igin atanir. Sdresi biten Baskan tekrar
atanabilir.

Bolum baskani, gdrevi basinda bulunamayacagi sureler igin 6gretim Uyelerinden birini vekil olarak
birakir. Herhangi bir nedenle alti aydan fazla ayriimalarda, kalan siireyi tamamlamak Uzere ayni
yéntemle yeni bir bélim baskani atanir.

Bolim bagkani, bdlumun her dizeyde egitim - dgretim ve arastirmalarindan ve bdlime ait her tirlu
faaliyetin dizenli ve verimli bir sekilde yurutilmesinden sorumludur.

Erciyes Universitesi Uist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; fakiltenin vizyonu,
misyonu dogrultusunda egitim ve dgretimi gerceklestirmek icin gerekli tim faaliyetlerinin yuratilmesi
amaciyla idari ve akademik igleri bélim igerisinde yapar.

Gorev ve Sorumluluklari:

» Bolim Kurullarina baskanlik eder.

» Bolimun ihtiyaglarini Dekanlik Makamina yazil olarak rapor eder.

* Dekanlik ile Bélim arasindaki her tirli yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglar.

» Bolime bagli Anabilim Dallari arasinda esgidimu sadlar.

* Bolumin ders dagilimini 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar.

» Bélimde egitim-6gretimin dizenli bir sekilde strdirilmesini saglar.

* Fakulte Akademik Genel Kurulu i¢in bolum ile ilgili gerekli bilgileri saglar.

* Bolumin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Dekanliga iletir.

» Bolumln degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yuratur, raporlari Dekanliga sunar.

* Fakiilte Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi ile esgidimli ¢alisarak Bolime bagh programlarin
akredite edilme g¢alismalarini yaritar.

« Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik
olarak Bolumdeki 6gretim elemanlari arasinda bir iletisim ortaminin olusmasina calgir.

* B&lim &grencilerinin editim-6dretim sorunlari ile yakindan ilgilenir.

» Bélumundeki 6grenci-6gretim elemani iligkilerinin, egitim-6gretimin amaclari dogrultusunda, dizenli ve
saglikli bir sekilde yuratilmesini saglar.

* Lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin uygulanmasini saglar.

+ Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.

» Boélumdeki 6gretim elemanlarinin yillik izin takvimini onaylar.

* Yariyll, final ve bitlinleme sinav takvimini koordine etmek ve sinav programlarini Gst yazi ile Dekanliga
bildirir.

« Dekanliktan gelen yazilarin geredinin yapilmasini, yanit gereken yazilarin guininde Dekanliga
iletiimesini saglar.

» Bélime gelen yazilari gerekirse bélumun 6gretim elemanlarina duyurmak yoluyla bilgilendirir.

» Béliman Erasmus, Farabi ve Mevlana gibi programlarinin planlanmasini ve yirutilmesini saglar.

» B6lUm sekretaryasi iglerinin yuritilmesini saglar.

* Rektorin, Dekanligin, gérev alani ile ilgili verecegdi diger isleri yapar.

Bolim baskani, boélimun her dizeydeki egitim-6gretim ve arastirmalarindan, bolimle ilgili her tirlG
faaliyetin dizenli ve verimli olarak yuritilmesinden ve kaynaklarin etkili bigimde kullaniimasini
saglamaktan sorumludur. B6lim bagskani, butiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken Fakiilte Dekanina kargl sorumludur.

Yetkileri:

* Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak,

* Faaliyetlerin gerceklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

« imza yetkisine sahip olmak,

* Emrindeki yobnetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, dizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak,

* Bolumulne alinacak personelin segiminde degerlendirmeleri karara baglama ve onaylama yetkisine
sahip olmak.



Ust Yoneticileri:
Dekan ve Dekan Yardimcilari

Altindaki Bagh is Unvanlar:
* B6lim Ogretim Elemanlari,
» Bolimler Sekreteri.



