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•Taşınır Kayıt ve Kontrol Hizmetleri Talep Karşılamaİş
•Taşınır Kayıt YetkilisiBirim

1
•Birimlerden gelen Taşınır İstek Belgesi'nin veya resmî talep yazısının taşınır kayıt kontrol

yetkilisine ulaştırılır.

2
•Talep edilen malzemenin stok durumunun KBS programından kontrol edilir.

3
•Talep edilen malzeme stokta mevcut ise demirbaş malzemesi mi yoksa tüketim mlzemesi mi

olduğuna bakılır.

4
•Tüketim malzemesi ise talep karşılanır. Taşınır İşlem Fişi düzenlenir. Malzeme imza karşılığı kişiye

teslim edilir. Merkez saymanlığına üç ayda bir Dekan onayı ile tüketim raporu gönderilir.

5
•Demirbaş ise talep karşılanır ve Zimmet Senedi, malzeme teslim edilecek kişiye imzalatılır ve

malzeme teslim edilir.

6
•Talep edilen malzeme stokta yok ise malzeme temin edilmesi için Fakülte Sekreteri'ne bildirilir ve

satın alma iş akışı gerçekleştirilir.

7
•Depodaki malzemelerin eksilmesi, bozulması, ıslanması gibi şeylere önlem alınır.


