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• Personel Maaş İşlemleriİş

• TahakkukBirim

1

• Personel Daire Başkanlığından personelin derece, kademe, kıdem, rapor, 
atama vb. bilgilere ilişkin evraklar gelir

2

• Personel Daire Başkanlığından gelen bilgilere istinaden ilgili aya ait maaş 
tahakkuk işlemlerinin yapılması için bilgiler KBS sistemine girilir

3

• KBS sistemine girilen bilgiler hesaplatılarak bordroya dönüştürülür ve
bilgiler kontrol edilir

4
• Ödeme Emri Belgesi oluşturulur

5

• Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğine göre ödemeye ilişkin
belgeler, Ödeme Emri Belgesinin altına eklenerek imzaya sunulur

6
• Gerçekleştirme Görevlisi ile Harcama Yetkilisinin onaylarına sunulur

7

• Onaylar alındıktan sonra maaş evraklarının bir nüshası birimde dosyaya
kaldırılır, bir nüshası da Strateji Geliştirme Dair Başkanlığına teslim edilir

8
• Mali kontrolü yapıldıktan sonra muhasebe yetkili tarafından onaylanır

9
• Banka listeleri hazırlanıp ilgili bankaya gönderilir


