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- idari Personel Yillik izin islemleri

Birim * Personel ve Yazi isleri

N
e Yillik izin talebinde bulunan idari personel, Personel ve Yazi isleri Birimine

basvurarak izin talebinde bulunur.
J

e Personel ve Yaz isleri Birimi personeli tarafindan izin tarihleri PEYOSi?
sistemine girilerek kaydedilir ve izin kagidinin ¢iktisi alinarak ilgili personele
verilir. )

- N
e ligili personel de izin formunu kendisi imzaladiktan sonra Sef ve Fakilte
Sekreterinin de imzasini alarak izin kagidini Dekanin onay! icin Dekanliga

ulastirir. )

~N

e Dekanin onayindan sonra da PEYOSIS programindan tekrar onay verilir.

e izin islemleri ve takibi PEYOSIS programindan yapilir.




